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ΕΙΣΑΓΩΓΙΚΑ 
Το παρόν χρησιμοποιείται από χρήστες οι οποίοι είναι Εργοδότες ή Ασφαλισμένοι του 
ΤΕΑΥΦΕ. 

Γίνεται περιγραφή των διαδικασιών προκειμένου να καλυφθούν οι ανάγκες των χρηστών. 

Παρουσιάζονται οι οθόνες εισαγωγής των χρηστών της συγκεκριμένης πλατφόρμας. 

Οι λειτουργίες αυτές αναλύονται λεπτομερώς , με περιγραφικό τρόπο και συνοδευτικές 
εικόνες χρήσης. 

Οι παρακάτω οδηγίες θα ενημερώνονται περιοδικά με επιπλέον υλικό. 
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Ο χρήστης έχει πρόσβαση στις Ηλεκτρονικές Υπηρεσίες Ασφαλισμένων – Εργοδοτών από το 
website του ΤΕΑΥΦΕ https://teayfe.gr/  

 

 

 

 

Στη συνέχεια επιλέγει αντίστοιχα με την ιδιότητά του, εγγραφή για δημιουργία 
λογαριασμού ή είσοδο στο λογαριασμό του. 

 

 

  

https://teayfe.gr/
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ΕΓΓΡΑΦΗ 
Στη διαδικασία εγγραφής του χρήστη, πρώτο βήμα Ταυτοποίηση.  

Ο χρήστης εφόσον είναι Εργοδότης εισάγει υποχρεωτικά Αριθμό Μητρώου, ΑΦΜ και 

τουλάχιστον ένα από τα υπόλοιπα πεδία (Επωνυμία, Διεύθυνση, Τηλέφωνο). 

 

Αντίστοιχα ο χρήστης Ασφαλισμένος εισάγει υποχρεωτικά Αριθμό Μητρώου, ΑΦΜ και 
τουλάχιστον ένα από τα υπόλοιπα πεδία (ΑΜΚΑ, Ονοματεπώνυμο). 

 

 

Στο δεύτερο βήμα ο χρήστης εισάγει το προσωπικό του κινητό και e-mail και πατάει την 
επιλογή Αποστολή PIN. 
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Εν συνεχεία, εισέρχεται στο προσωπικό του email, λαμβάνει το PIN που του εστάλη και το 
εισάγει στο Βήμα 3 - PIN και πατάει την επιλογή Επαλήθευση PIN. 

 

Στο επόμενο βήμα, ο χρήστης Εργοδότης, πατάει την επιλογή Εγγραφή. Το email που έχει 
εισάγει θα χρησιμοποιηθεί ως αναγνωριστικό (Username) του λογαριασμού του. 

 

Αντίστοιχα ο Ασφαλισμένος, εφόσον ελέγξει τα στοιχεία που εμφανίζονται (Όνομα, 
Επώνυμο, Πατρώνυμο) και ταυτοποιείται, πατάει την επιλογή Εγγραφή. Σε περίπτωση που 
τα στοιχεία δεν είναι σωστά ο χρήστης πρέπει να επικοινωνήσει με το Ταμείο.  

 

 

Τέλος, εμφανίζεται το παρακάτω μήνυμα. 

 

Με τις παραπάνω διαδικασίες ολοκληρώθηκε η εγγραφή του χρήστη. 
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ΕΙΣΟΔΟΣ 
Για την είσοδο ο χρήστης είτε Εργοδότης είτε Ασφαλισμένος, εισάγει Όνομα χρήστη και 

Κωδικό χρήστη → πατάει Σύνδεση. 

Υπάρχουν και επιλογές «Ξεχάσατε τον κωδικό σας» και «Ξεχάσατε το όνομα χρήστη σας» 

 

Με την επιλογή «Ξεχάσατε τον κωδικό σας», ο χρήστης εισάγει το email του για να κάνει 

ανάκτηση του κωδικού του. 
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ΕΙΣΟΔΟΣ ΕΡΓΟΔΟΤΗ 
Κατά την είσοδο του ο εργοδότης, έχει να επιλέξει τα παρακάτω: 

Στοιχεία Εργοδότη, Ασφαλισμένοι Εργοδότη, Δηλώσεις Εισφορών, Οφειλές, Αιτήσεις και 

Στοιχεία Χρήστη. 

 

 

 

 

 

ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΡΓΟΔΟΤΗ 
Στην επιλογή Στοιχεία Εργοδότη, εμφανίζονται τα στοιχεία του εργοδότη. 
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ΑΣΦΑΛΙΣΜΕΝΟΙ ΕΡΓΟΔΟΤΗ 
Στην επιλογή Ασφαλισμένοι Εργοδότη, εμφανίζονται όλοι οι ασφαλισμένοι του εργοδότη και 

ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να κάνει αναζήτηση για την εύρεση συγκεκριμένου 

ασφαλισμένου. 

 

 

ΔΗΛΩΣΕΙΣ ΕΙΣΦΟΡΩΝ 

Στην επιλογή Δηλώσεις Εισφορών, επιλέγοντας το + κάτω αριστερά έχει τη δυνατότητα να 

δηλώσει νέες εισφορές. 

Επιπλέον, ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να αναζητήσει τις υποβληθείσες εισφορές. 

 

 

Ο εργοδότης έχει τη δυνατότητα να υποβάλει προς το ταμείο τις μηνιαίες εισφορές με 2 

τρόπους και επιλέγει είτε Αρχείο είτε Φόρμα εισαγωγής. 
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Στην περίπτωση επιλογής δήλωσης εισφορών μέσω φόρμας εισαγωγής, εμφανίζεται ένα 

νέο παράθυρο για την εισαγωγή αυτών. 

 

Στην περίπτωση επιλογής δήλωσης εισφορών με Αρχείο, ο χρήστης κάνει upload το αρχείο.  

Και στις δυο παραπάνω περιπτώσεις συμπληρώνει κωδικό απασχόλησης και περίοδο.  

 

Βλέπε ΠΑΡΑΤΗΜΑ 1 

 

 

 

  

 

 

ΟΦΕΙΛΕΣ 
Στην επιλογή Οφειλές, ο Εργοδότης χρήστης, μπορεί να ενημερώνεται για τις οφειλές του 

και να παίρνει τον κωδικό πληρωμής για την εξόφληση αυτών.   
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ΑΙΤΗΣΕΙΣ 
Στην επιλογή Αιτήσεις, ο Εργοδότης χρήστης, μπορεί να δει τις αιτήσεις του και να αναζητήσει 

με βάση κάποια κριτήρια μια συγκεκριμένη αίτηση. Επιπλέον, επιλέγοντας το + κάτω 

αριστερά μπορεί να δημιουργήσει μια νέα αίτηση. 

 

 

Στη δημιουργία νέα αίτησης ο χρήστης επιλέγει τον τύπο αίτησης και ανεβάζει το κατάλληλο 

αρχείο ως δικαιολογητικό. 

 

 

Υπάρχουν 3 τύποι αίτησης που μπορεί να επιλέξει. 
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ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΧΡΗΣΤΗ 
Στην επιλογή Στοιχεία Χρήστη, ο Εργοδότης χρήστης μπορεί να ελέγξει τα προσωπικά του 

στοιχεία.  
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ΕΙΣΟΔΟΣ ΑΣΦΑΛΙΣΜΕΝΟΥ 
Κατά την είσοδο του ο Ασφαλισμένος, μπορεί να επιλέξει στο μενού αριστερά για να δει τα 

Στοιχεία Ασφαλισμένου. 

 

 

ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΑΣΦΑΛΙΣΜΕΝΟΥ 
Στην πρώτη καρτέλα «Στοιχεία Ασφαλισμένου» εμφανίζονται τα βασικά στοιχεία 

Ασφαλισμένου, τα στοιχεία επικοινωνίας και τα προσωπικά στοιχεία. 

 

 

 

 

 

Στην δεύτερη καρτέλα «Σχέσεις εργασίας» ο Ασφαλισμένος πληροφορείται για όλους τους 

εργοδότες του και για τα χρονικά διαστήματα που απασχολήθηκε σε αυτούς. 

 

Ο Ασφαλισμένος έχει τη δυνατότητα επιλέγοντας από το κουμπί Εκτυπώσεις τον Ατομικό 

Λογαριασμό Ασφάλισης να πληροφορηθεί είτε για όλο τον ασφαλιστικό του βίο είτε για το 

χρονικό διάστημα που επιθυμεί. 
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Ηλεκτρονικές Υπηρεσίες 

 

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ 1 
 

ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ 

ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΑΡΧΕΙΟΥ 

«ΜΗΝΙΑΙΩΝ ΕΙΣΦΟΡΩΝ- ΚΡΑΤΗΣΕΩΝ 

ΑΣΦΑΛΙΣΜΕΝΩΝ» 
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Εισαγωγή 

Σκοπός του εγχειρίδιου είναι να περιγράψει το περιεχόμενο του αρχείου, με το οποίο ο κάθε 

Εργοδότης θα υποβάλει στο Τ.Ε.Α.Υ.Φ.Ε. – Ν.Π.Ι.Δ., τις Αναλυτικές Μηνιαίες Αποδοχές- 

Εισφορές - Κρατήσεις Ασφαλισμένων, και στο εξής θα ονομάζεται, «Μηνιαίες Εισφορές 

Κρατήσεις Ασφαλισμένων». 

 

 

 

ΕΠΙΣHΜΑΝΣΗ 

Μετά την υποβολή του αρχείου παράγεται αυτόματα Ταυτότητα 

πληρωμής από την πλατφόρμα όπως παρακάτω 

• Κωδικός RF  

Eξόφληση από όλες τις συστημικές Τράπεζες από 04/11/2024  

ή 

Πληρωμή μέσω Εθνικής Τράπεζας (Πληρωμές →Ασφαλιστικά 

Ταμεία → ΤΕΑΥΦΕ ΝΠΙΔ Κωδικός RF   

ή 

• Κωδ. Πληρωμής  

Πληρωμή μέσω Εθνικής Τράπεζας (Πληρωμές →Ασφαλιστικά 

Ταμεία → ΤΕΑΥΦΕ ΝΠΙΔ Κωδ. Πληρωμής).  
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Χαρακτηριστικά Υποβολής 

Α) Το αρχείο, «Μηνιαίες Εισφορές Κρατήσεις Ασφαλισμένων», θα 

υποβάλλεται στην πλατφόρμα των Ηλεκτρονικών Υπηρεσιών του 

Ταμείου, στην επιλογή Δηλώσεις Εισφορών. Εκεί θα υπάρχει και επιλογή 

υποβάλετε τις εισφορές μέσω φόρμας εισαγωγής, η οποία στο τέλος 

δημιουργεί το αρχείο. 

Β) Το όνομα του αρχείου, πρέπει να έχει την δομή που περιγράφεται 
παρακάτω: 

KEEMMAAXXXXXXXXX Συνολικά [16 ψηφία] όπου: 

Κ (ως έχει) 

ΕΕ = ‘Έτος αναφοράς Μισθοδοτικής Κατάστασης [2 τελευταία ψηφία] 

ΜΜ = Μήνας αναφοράς Μισθοδοτικής Κατάστασης [2 ψηφία] 

ΑΑ = Κωδ. Απασχόλησης  [2 ψηφία]  βλέπε: Πίνακας υποβολής Αρχείου 

ΧΧΧΧΧΧΧΧΧ = Α.Μ. Εργοδότη στο Τ.Ε.Α.Υ.Φ.Ε. 

 

Π.χ. Αν ο εργοδότης με Α.Μ. Τ.Ε.Α.Υ.Φ.Ε. = 1234 θέλει να στείλει αρχείο 
για τον 

μήνα 11/2024 με Κανονική Απασχόληση [01] τότε το όνομα του αρχείου 
θα 

διαμορφωθεί ως εξής: 

Κ241101000001234 όπου 

Κ (ως έχει) ΕΕ=24 ΜΜ=11 ΑΑ=01 XXXXXXXXX=000001234 

Μορφή Αρχείου : ASCII 

 

ΠΡΟΣΟΧΗ 

Σε κάθε αποστολή αρχείου, θα πρέπει να αποστέλλονται ΔΥΟ τύποι 
εγγραφών όπως 

περιγράφονται παρακάτω. 

Το RECORD ΤΥΠΟΥ-1 επαναλαμβάνεται για κάθε ασφαλισμένο 

Το RECORD ΤΥΠΟΥ-2 εμφανίζεται μία φορά στο τέλος του αρχείου 
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ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ RECORD, ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΦΙΚΟΥ ΑΡΧΕΙΟΥ 

«Μηνιαίες Εισφορές Κρατήσεις Ασφαλισμένων» 

 

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ RECORD ΤΥΠΟΥ-1 
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ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ RECORD ΤΥΠΟΥ-2 

 

 

ΕΠΙΛΟΓΗ ΚΩΔ. ΑΠΑΣΧΟΛ. ΓΙΑ ΤΟ RECORD ΤΥΠΟΥ-2 
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• Όταν έχουμε υποβολή αρχείου με  ΚΩΔ. ΑΠΑΣΧΟΛ [01] τότε στο RECORD 

ΤΥΠΟΥ-2, βάζουμε 01 ΚΩΔ. ΑΠΑΣΧΟΛ. 

• Όταν έχουμε υποβολή αρχείου με  ΚΩΔ. ΑΠΑΣΧΟΛ [02] τότε στο RECORD 

ΤΥΠΟΥ-2, βάζουμε 02 ΚΩΔ. ΑΠΑΣΧΟΛ. 

• Όταν έχουμε υποβολή αρχείου με  ΚΩΔ. ΑΠΑΣΧΟΛ [03] τότε στο RECORD 

ΤΥΠΟΥ-2, βάζουμε 03 ΚΩΔ. ΑΠΑΣΧΟΛ. 

• Όταν έχουμε υποβολή αρχείου με  ΚΩΔ. ΑΠΑΣΧΟΛ [04] τότε στο RECORD 

ΤΥΠΟΥ-2, βάζουμε 04 ΚΩΔ. ΑΠΑΣΧΟΛ. 

• Όταν έχουμε υποβολή αρχείου με  ΚΩΔ. ΑΠΑΣΧΟΛ [05] τότε στο RECORD 

ΤΥΠΟΥ-2, βάζουμε 05 ΚΩΔ. ΑΠΑΣΧΟΛ. 

 

 

 

 

 

 

Κωδικοί απασχόλησης στο υποβαλλόμενο αρχείο  
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01 (Δηλώνονται ΟΛΟΙ οι κωδικοί απασχόλησης του ΠΙΝΑΚΑ-2)  

      Υποχρεωτική εισαγωγή  είναι μόνο η Κανονική Απασχόληση [01] 

      Προαιρετική εισαγωγή οι υπόλοιποι κωδικοί απασχόλησης 

ΠΙΝΑΚΑ-2   

ή και 

02 (Δηλώνονται όλοι οι κωδικοί απασχόλησης του ΠΙΝΑΚΑ-2) 

     ΟΧΙ  Κανονική Απασχόληση [01] 

ή  

03 (Δηλώνεται μόνο ο κωδικός απασχόλησης για εισφορές Δώρου 

Χριστουγέννων) 

ή  

04 (Δηλώνεται μόνο ο κωδικός απασχόλησης για εισφορές Δώρου 

Πάσχα) 

ή  

05 (Δηλώνεται μόνο  ο κωδικός απασχόλησης για εισφορές  

Επιδόματος Αδείας)  
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ΠΙΝΑΚΑΣ_1 

ΚΩΔΙΚΟΣ ΟΦΕΙΛΕΤΗ 

 

ΙΔΙΩΤΙΚΟΣ ΤΟΜΕΑΣ 

Συμπληρώνεται ΜΗΔΕΝ 

 

ΠΙΝΑΚΑΣ_2 

ΚΩΔΙΚΟΣ ΑΠΑΣΧΟΛΗΣΗΣ 

 

[01]: ΚΑΝΟΝΙΚΗ 

[02]: ΑΝΑΔΡΟΜΙΚΑ 

[03]: ΔΩΡΟ ΧΡΙΣΤΟΥΓΕΝΝΩΝ 

[04]: ΔΩΡΟ ΠΑΣΧΑ 

[05]: ΕΠΙΔΟΜΑ ΑΔΕΙΑΣ 

[07]: ΑΣΘΕΝΕΙΑ 

[08]: BONUS 

[09]: ΥΠΕΡΩΡΙΕΣ 

[10]: ΕΠΙΔ. ΙΣΟΛΟΓΙΣΜΟΥ 

[11]: ΛΟΙΠΑ 

[12]: ΑΝΑΔΡ. ΔΩΡΟΥ ΧΡΙΣΤ/ΝΩΝ 

[13]:          “       “          ΠΑΣΧΑ 

[14]:          “    ΕΠΙΔΟΜΑ ΑΔΕΙΑΣ 

[15]: ΑΠΟΔΟΧΕΣ ΕΡΓΑΣΙΜΗΣ ΑΔΕΙΑΣ 

[16]: ΑΠΟΖΗΜΙΩΣΗ 

[17]: ΑΡΓΙΕΣ 

[18]: ΑΠΟΖΗΜΙΩΣΗ ΠΟΥ ΔΕΝ ΥΠΟΚΕΙΝΤΑΙ ΣΕ ΕΙΣΦΟΡΕΣ 

[19]: ΕΙΣΦΟΡΕΣ ΧΩΡΙΣ ΑΠΟΔΟΧΕΣ 

[50]: ΕΠΙΔΟΤΟΥΜΕΝΕΣ ΕΙΣΦΟΡΕΣ ΚΑΝΟΝΙΚΕΣ ΑΠΟΔΟΧΕΣ 

[51]: ΑΝΑΔΡΟΜΙΚΑ -ΚΑΝΟΝΙΚΑ 

[55]: ΑΝΑΔΡΟΜΙΚΑ ΜΠΟΝΟΥΣ 

[56]: ΑΝΑΔΡΟΜΙΚΑ ΑΣΘΕΝΕΙΑΣ 
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[57]: ΑΝΑΔΡΟΜΙΚΑ ΥΠΕΡΩΡΙΩΝ 

 [60]: ΑΝΑΔΡΟΜΙΚΑ ΕΠΙΔΟΤΟΥΜΕΝΩΝ ΕΙΣΦΟΡΩΝ 

[61]: ΜΠΟΝΟΥΣ ΕΠΙΔΟΤΟΥΜΕΝΩΝ ΕΙΣΦΟΡΩΝ 

[62]: ΥΠΕΡΩΡΙΕΣ ΕΠΙΔΟΤΟΥΜΕΝΩΝ ΕΙΣΦΟΡΩΝ 

[63]: ΔΩΡΟ ΧΡΙΣΤΟΥΓΕΝΝΩΝ ΕΠΙΔΟΤΟΥΜΕΝΩΝ ΕΙΣΦΟΡΩΝ 

[64]: ΔΩΡΟ ΠΑΣΧΑ ΕΠΙΔΟΤΟΥΜΕΝΩΝ ΕΙΣΦΟΡΩΝ 

[65]: ΕΠΙΔΟΜΑ ΑΔΕΙΑΣ ΕΠΙΔΟΤΟΥΜΕΝΩΝ ΕΙΣΦΟΡΩΝ 

[67]: ΑΣΘΕΝΕΙΑ ΕΠΙΔΟΤΟΥΜΕΝΩΝ ΕΙΣΦΟΡΩΝ 

[68]: ΕΠΙΔΟΤΟΥΜΕΝΗ ΑΔΕΙΑ ΚΑΝΟΝΙΚΗ 

 

 

 

 

 

ΠΙΝΑΚΑΣ_3 

ΣΧΕΣΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ-ΙΔΙΟΤΗΤΑ 

 

ΙΔΙΩΤΙΚΟΣ ΤΟΜΕΑΣ 

‘01’ = Μισθωτοί, με πλήρες ωράριο 

‘02’ = Μισθωτοί, με μειωμένο ωράριο 

 

ΓΕΝΙΚΑ: 

1) Σε όλα τα ποσά τα (2) τελευταία ψηφία είναι τα δεκαδικά (999999V99), πχ. 

α) το ποσό 1234,45 θα είναι ‘00123445’ 

β) το ποσό -1234,45 θα είναι ‘-0123445’ 

2) Όποια αριθμητικά πεδία δεν συμπληρώνονται στο αρχείο, παίρνουν την τιμή 

μηδέν. 

 

 

 

 


